
 
 

ประกาศตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ ประจำปีงบประมาณ 2567 
.................................. 

 
  ด้วยตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร มีความมุ่งมั ่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
  ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจ
ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

  ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 
   “ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร 
   “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือด่านตรวจคน
เข้าเมืองที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
   “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ชุมพร เพื่อใช้ในกิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือด่านตรวจคนเข้าเมืองโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
   “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
   “ครุภัณฑ์” หมายความว่าสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
   “ผู้ยืม” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือเจ้าหน้าที่ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัด 
   “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
   “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร 
ผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพรผู้ให้ยืมมอบหมาย 
   “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

  ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 
เรื่องแนวทางการยืม คืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร
ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

/1. การยืมพัสดุ... 
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1. การยืมพัสดุหรือการนำพัสดุใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 
   2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 
   3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ ละคราวไม่ควรเกิน     
1 เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด หากแต่มีความจำเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยการ    
นำข้อ 2 มาใช้โดยการอนุโลม 
   4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
   5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

  ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของ
กลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้อง ในของ
กลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 และใหผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้ 
   1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
   2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใน
คดีอาญาและของกลางอย่างอื่น 
   3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
   4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้สารวัตรใหญ่
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน 
   5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
   6. จัดให้มีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด สถานที่เก็บรักษาของกลาง 
   7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามกฎหมายและระเบียบได้ให้อำนาจไว้ 
   8. ดำเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่
ควบคุมพัสดุควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดชุมพร เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดชุมพร ทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
     - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 
พ.ศ.2565 
     - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 7) ลง 
30 ต.ค.2540 แก้ไขเพิ่มเติม 
     - คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ 523/2557  เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืน 
และเครื่องกระสุนของกลางจัดเก็บ 

  /ข้อ 4 นอกจาก... 
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  ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้หัวหน้างานอำนวยการ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ
และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงตรวจสอบสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และ
รายงานให้สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบ
วัสดุ 

  ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ที่
เกี ่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่ าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

  ข้อ 6 ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร มีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและ
ของบริจาค 
  

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่    28    ธันวาคม  พ.ศ.2566 
 
     

    พันตำรวจโท 
          (พิระวัตร  วงศ์ศิริเมธีกุล) 
                                               สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 


