
 
 

ประกาศตรวจคนเขา้เมอืงจงัหวดัชมุพร 
เรือ่ง การจดัการทรพัยส์นิของทางราชการ ของบรจิาค และแนวทางการนำไปปฏิบตัิ  

ประจำปงีบประมาณ 2568 
.................................. 

 
  ด้วยตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
  ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจ
ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

  ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
   “ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร 
   “ทรัพย์สินของทางราชการ” หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของ
ส่วนราชการหรือหน่วยงานนั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
   “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือด่านตรวจคน
เข้าเมืองที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
    
   “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
   “ครุภัณฑ์” หมายความว่าสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
   “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เคริ่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง
อุปกรณ์ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้อง ที่ใช้ในราชการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ชุมพร 
   “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์และรถจักรยานยนต์ ที่ได้รับการ
จัดสรรจากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้ความหมายรวมถึงรถยนต์เช่าที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการ รวมทั้งรถยนต์และรถจักรยานยนต์ทีบุคคลหรือนิติบุคคลมอบ
ให้มาเพ่ือวัตถปุระสงค์ การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
   “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ชุมพร เพ่ือใช้ในกิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือด่านตรวจคนเข้าเมืองโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
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“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

   “ผู้ยืม” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดหรือเจ้าหน้าที่ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัด 
   “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
   “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร 
ผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพรผู้ให้ยืมมอบหมาย 
   “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร มีหน้าที่
เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการตำรวจผู้ซึ่งสารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้ามืองจั งหวัดชุมพร แต่งตั้งให้เป็น
หัวหน้างานพัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 153 วรรคสาม 
   “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือ
ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากสารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 
   “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ 
การเบิกพัสดุ การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึงการบันทึกรายละเอียดการรับ การจ่ายใน
บัญชี หรือทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 
   “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบ
เรียบร้อย ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
   “การเบิกพัสดุ”  หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุ แจ้งความประสงค์ขอเบิก
พัสดุเพื่อใช้นาชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
   “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่
แจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ 
   “การซ่อมบำรุง”  หมายถึง การกระทำใด ๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ให้อยู่ใน
สภาพที่ใช้การได้หรือจะทำให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้งานได้ 
   “การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจาก
สูญไปใช้ไปชำรุดเสียหยจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหายเกิน
ความต้องการ หรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ในราชการต่อไป 
   “การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้จากการ
จัดหา 
   “การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่
วันที่ 1 ตุลาคม ของปีก่อน จนถึง 30 กันยายนของปีปัจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 
กันยายน    
  ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 เรื่อง
แนวทางการยืม คืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพรถือ
ปฏิบัติ ดังนี้ 
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1. การยืมพัสดุหรือการนำพัสดุใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 
   2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 
   3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ
เหตุผลความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน      
1 เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด หากแต่มีความจำเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยการ    
นำข้อ 2 มาใช้โดยการอนุโลม 
   4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
   5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

  ข้อ 3  แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์

ของราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
   2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ชุมพร เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
   3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง
ราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   4. ผู ้ขอยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
   5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมา
เก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด 
   6. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง
สม่ำเสมอเพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้
งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการสูญ
หายเพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นนำไปใช้นอกเหนือจากราชการปกติ ผู้ยืมต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหายแม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายที่เกิดขึ้นเพราะความผิดของ
บุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ถ้าความเสียหายที่เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดี
ตามเดิม 
   8. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่งตามมติคณะรั ฐมนตรีที่
เกี่ยวกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
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   9. เมื ่อหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง
ตำแหน่งที่อื ่น ให้ผู ้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการมาส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการจัดสรรให้กับ
ข้าราชการตำรวจที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
 
  ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 

  1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอ
อนุญาตใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนของราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
   2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
ชุมพร เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
   3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธแลเครื่อง
กระสุนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   4. ผู้ขอยืมต้องใช้อาวุธและเครื่องกระสุนของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตาม
ระเบียบทีส่ำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
   5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด 
   6. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนของ
ทางราชการอย่างสม่ำเสมอเพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย
สมบูรณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   7. เมื่อหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง
ตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนของทางราชการมาส่งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการ
จัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
   8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักาอาวุธและและเครื่องกระสุนปืน
ตามมาตรการในการปิด -เปิด สถานที่เก็บอาวุธและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของตรวจคนเข้าเมือง
ชุมพรอย่างเคร่งครัด 
 

ข้อ 5. แนวทางของการใช้ของบริจาค 
1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ทีส่ำนักงานตำรวจแห่งชาติ

กำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะ
และและการมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

2. ในกรณีที ่การบริจาคเงินหรือสิ ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่าที ่กำหนด ให้แจ้งกอง
พลาธิการ เพ่ือเสนอสำนักงานตรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติได้รับอนุมัติให้รับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรใหญ่ตรวจคน
เข้าเมืองจังหวัดชุมพร จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการรับบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินของทาง
ราชการโดยเคร่งครัด  
   

  ข้อ 6 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้หัวหน้างานอำนวยการ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ
และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงตรวจสอบสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และ 
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รายงานให้สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบ
วัสดุ 

  ข้อ 7 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ที่
เกี ่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบับนี้โดยอ8โลม 

  ข้อ 8  ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร มีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาค 
  

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่    1   ตุลาคม  พ.ศ.2567 
 
     

    พันตำรวจโท 
          (พิระวัตร  วงศ์ศิริเมธีกุล) 
                                               สารวัตรใหญ่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดชุมพร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 


